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1 – Les grandes étapes 

Novembre – décembre - janvier – février – mars- avril – mai – juin – juillet – août – septembre –octobre 

Informations à 
l’Union REMPART
- Publication pour le 

catalogue 
- Mise en ligne des 

projets

Recherche de financements
-  Appel à projets chantiers de 

bénévoles
-  Communes,  départements (janvier)
-  Mécénat

Préparation
-  Inscriptions des bénévoles
-  Recrutement animateurs
-  Vie quotidienne (lieux de vie, 

transports, loisirs …)
-  Logistique technique 

(commande matériaux …)

Les travaux
-  Programmation des travaux
-  Rendez-vous avec les interlocuteurs de l’Etat en fonction du site
-  Autorisations de travaux en fonction du site

Saison de 
chantiers

Communication

Bilan des chantiers
-  Justifications des subventions
-  Transmettre chiffres et photos 
-  Rapport de chantier



-> Code de l’urbanisme (déclaration préalable, 
permis de construire) 
-> Code du Patrimoine (Demande autorisation de 
travaux)
-> La question de l’archéologie 

2 – Avant – Pendant - Après

Programmer les travaux : les questions à se poser

Quels travaux ? 
Par qui ? 

En combien de 
temps ?

RDV avec les 
interlocuteurs de 
l’Etat en fonction 

du site

Autorisation de 
travaux en 
fonction 

AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation du 
chantier

Communication cerfa_15459.do (service-public.fr)

-> Les travaux d’urgence / la restauration à long 
terme
-> Se référer à des exemples et demander conseils
-> Ce qui compte ce sont les compétences de 
l’encadrement et la motivation des bénévoles

- Conservateur du patrimoine
- ABF (Architecte des bâtiments de France)
- Conservateur de l’archéologie
- Inspecteur des sites



2 – Avant – Pendant - Après
L’édition du catalogue des chantiers

AVANT

Les travaux

Informations 
à l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation du 
chantier

Communication

La publication en ligne sur le site www.rempart.com
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AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation du 
chantier

Communication

Un dispositif inscrit dans le cadre d’une circulaire 
interministérielle qui date de 2001  
En IDF -> existence d’un appel à projets lancé par 
la DRAJES

-> Les communes (com com, agglo)
-> Les départements

Le mécénat (finances ou compétences) 

Renvoi au RDV en ligne : Réaliser ses 
demande de subventions et au tableau : 
Qui finance quoi ?

Lien vers Qui finance Quoi ?
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AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation 
du chantier

Communication

L’inscription des bénévoles

Soigner la présentation de 
son chantier

Un entretien téléphonique préalable

Recueillir toutes les informations sur les bénévoles

 -> Le cadre (site, association, localisation …)
-> Les travaux (rythme, pénibilité, hauteur …)
-> Le cadre de vie (conditions d’hébergement, 
taille du groupe, participation au collectif

Envoyer une feuille de route  -> Moyens d’arrivée
-> Contact sur place
-> Photos du site
-> Liste du matériel à prévoir

Constituer un groupe homogène
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AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation 
du chantier

Communication

Le recrutement des animateurs

-> Définir les compétences nécessaires pour votre chantier

Animateur technique Animateur pédagogique

Où les trouver ?

-> La lettre de REMPART
-> L’appel au Réseau
-> Des entreprises spécialisées
-> Les formations d’animateurs de REMPART
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-> Le couchage

-> La cuisine

-> Sanitaires et douches

-> Un espace collectif

-> Le transport

-> Les loisirs

AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation 
du chantier

Communication

Organiser la vie quotidienne

Dix engagements pour un chantier 

Recommandations de l’Union REMPART
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AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union 

REMPART

Recherche de 
financements

Préparation 
du chantier

Communication

La logistique technique
-> Les outils
- Estimer le nécessaire par poste de travail
- Entretenir et nettoyer les outils
- Prévoir un espace pour le rangement 

-> Les commandes de matériaux
- Prévoir les délais de livraison
- L’approvisionnement en cours de chantier
- Accessibilité pour les livraisons

-> L’organisation du terrain
- Le stockage des matériaux
- Le stockage des outils
- Le dégagement des déblais
- L’approvisionnement en eau
- Les espaces de circulation 
- Des installations spécifiques (poste taille de pierre)
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AVANT

Les travaux

Informations à 
l’Union REMPART

Recherche de 
financements

Préparation du 
chantier

Communication

-> Afficher le chantier
- Dans la commune et alentours
- Mairie, office de tourisme, écoles …

-> Le panneau de chantier
- A afficher visiblement sur votre chantier
- Les bâches de promotion

-> En ligne
- Réseaux sociaux
- Page internet de votre association 
- Renvoi au site de REMPART

-> Contacter la presse
- Demander à relire l’article
- Préparer un communiqué de presse
- Transmettre des photos
- Citer REMPART ;-)

Communiquer autour de son chantier



2 – Avant – Pendant - Après

PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

-> Accueillir les animateurs 24 à 48h avant l’arrivée des bénévoles

-> Présenter votre projet associatif

-> Présenter le maximum de personnes de votre association (et des 
partenaires)

-> Aider à identifier les personnes ressources 

-> Faire visiter le site

-> Visiter et identifier les lieux de la ville

-> Réaliser un état des lieux et l’inventaire du matériel

-> Préparer un « Cahier de l’animateur »   

Préparer (avec) les animateurs
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PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

-> Aller/retour à la gare

-> Installation dans le 
logement

-> Le premier repas …

-> Le pot d’accueil

-> Visite du site / de la ville

On soigne l’arrivée des bénévoles



2 – Avant – Pendant - Après

PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

Une diversité des publics accueillis … 
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PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

… qui nécessite d’être vigilant
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SECURISER

PROTEGER

ORGANISER

Identifier les différents lieux
Créer des espaces de circulation
Identifier les risques

Sensibiliser aux risques
Créer des zones de sécurité
Adapter le matériel de protection

Planifier les différentes tâches
Prévoir les temps de nettoyage et rangement 
journalier
Structurer une action (matériel, personnes, temps…)

Les questions de sécurité doivent être abordées 
préalablement à la réalisation de tout chantier. Il 
convient donc que chaque association membre de 
REMPART adapte son activité à ses capacités à réaliser 
une action en toute sécurité. 

Le code du travail s’il s’applique aux travailleurs salariés, ne 
s’applique pas de plein droit aux bénévoles des chantiers 
REMPART. 

Cependant, partant du principe que ce qui est bon pour des 
salariés peut également l’être pour des bénévoles, les 
associations membres de REMPART se doivent de s’inspirer au 
plus près des règles prévues pour les personnes salariées. 

Recommandations sur les questions de sécurité
PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
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Dans la préparation des repas, on tient compte :

•   Des quantités 

•   De la convivialité 

•   De l’apprentissage 

•   De l’autonomie 

•   De la responsabilisation 

-> Donner envie (ex : soigner la présentation) 

-> Etre un moment convivial 

-> Etre l’occasion de découvrir des produits régionaux et/ou nouveaux 

-> Permettre le partage de cultures alimentaires (ne pas hésiter à laisser un repas vide 
pour permettre à un bénévole de proposer sa spécialité) 

-> Permettre l’apprentissage d’attitudes citoyennes (partager, attention au gaspillage, 
aider, découvrir…) 

S’alimenter un chantierPENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
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Organisation le suivi du budget pendant le chantier
PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

• Un budget qui varie selon le site, l’association, les moyens à disposition, les 
partenariats mis en place, les méthodes d’organisation de chacun …

• En moyenne, on compte 6-8€/jour/personne pour les 3 repas – des collations 
– les produits ménagers de la vie quotidienne (savon, produits vaisselle, 
éponge …) …

• Privilégier les partenariats / bons plans / circuits-courts /coup de mains … 
pour diversifier l’approvisionnement et favoriser le local et le responsable !

Les conseils aux animateurs :
- Proposer une outil de suivi (fichier Excel ?)
- Favoriser un budget lissé sur plusieurs 
jours que sur 1 seul repas
- Faire soi-même et adopter une 
consommation responsable
- Responsabiliser les bénévoles dans la 
gestion du budget et n’encourager pas des 
comportements individuels facteurs 
d’inégalités
- Tenir une comptabilité régulière pour 
visualiser votre budget / vos marges / ou 
adaptation des prochains menus
- En cas de besoin, solliciter à l’avance l’aide 
de l’association mais n’imposer pas de 
privation sous prétexte d’un budget limité 
ou mal tenu

Renvoi au RDV en ligne : « Réaliser un  
budget prévisionnel » de mars 2021 
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PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

Documenter son chantier
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-> Le pot de fin de chantier
 
-> Rangement, inventaire et état des lieux

-> Evaluer la satisfaction des bénévoles

-> Le départ des bénévoles

-> Le bilan avec les animateurs 

PENDANT

Préparer avec les 
animateurs

Accueillir les 
bénévoles

Les publics

La sécurité du 
chantier

S’alimenter en 
chantier

Organiser sa 
comptabilité

Communiquer

La fin de chantier
 

Anticiper et gérer la fin de chantier
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APRES

Bilan des 
chantiers

Justifications des 
subventions

Bilan des 
activités

Le rapport de chantier
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APRES

Bilan des 
chantiers

Justifications des 
subventions

Bilan des 
activités

Justifier les subventions

A SUIVRE un prochain RDV en ligne à la 
rentrée sur Comment justifier ses 
subventions ?
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APRES

Bilan des 
chantiers

Justifications des 
subventions

Bilan des 
activités

Le post-activité



3 – Le temps du COVID

Consignes sanitaires et directives

-> Consignes générales
-> Croisement de différents protocoles pour établir 
un protocole chantiers de bénévoles

Protocole établi en 2020
- À actualiser pour 2021
- À appliquer sur les chantiers

Les gestes barrières Vademecum REMPART à télécharger : 
https://www.rempart.com/vade-
mecum-guide-de-protection-contre-
la-covid-19/

Préconisations sanitaires GRIF

Protocole REMPART et GRIF
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Affichage des 
consignes

Mesures sanitaires pour les chantiers 
de la Bergerie Nationale 2020

Mesures d’hygiènes renforcées
-> Mise à disposition matériel (masques, gants, lunettes, 
produits nettoyants)
-> Point d’eau + solutions hydroalcooliques
-> Désinfection régulière des surfaces

Sur le chantier 
-> Distanciation physique, organisation postes de travail
-> Port du masque
-> Binômes/trinômes – Matériel individuel

Hébergement et vie collective
-> Adapter l’effectif
-> Couchage individuel (tente ou chambre), 
si couchage collectif, lits espacés d’1,50m
-> Accès à la cuisine restreinte
-> Distanciation pendant repas

Communication
-> Informer les participants en amont et à l’arrivée
-> Affichage clair et visible

Protocole en cas de suspicion de cas de COVID-19
-> Référent COVID-19 à désigner dans l’association
-> Identifier un médecin de proximité (urgences : 15)
-> Identifier une pièce où isoler le cas suspect

Accompagner les animateurs : 
-> Les informer
-> Les former aux règles d’hygiène et de sécurité
-> Leur fournir l’équipement nécessaire

Rappel des consignes sanitaires à appliquer sur les chantiers
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Des achats à prévoir

-> Achats groupés via le GRIF

-> Sur 2020, à l’échelle du GRIF, 
représente 30 000€ de coût 
additionnel

Le nécessaire

- Masques de protection
- Lunettes de sécurité
- Gants de protection
- Savon
- Gel hydro alcoolique
- Produit/lingettes désinfectantes
- Sacs poubelles

S’équiper


